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TUTORIAL NOTA FISCAL FÁCIL  -NFF

COMO FUNCIONARÁ NO ESTADO DO RJ
 É UM APLICATIVO DE ALCANCE NACIONAL QUE FOI DESENVOLVIDO PARA EMISSÃO SIMPLIFICADA DE DOCUMENTOS 

FISCAIS ELETRÔNICOS;

 FOI DESENVOLVIDO PARA USO EM CELULARES E PODE SER BAIXADO PARA SMARTPHONES, COM SISTEMA IOS OU 

ANDROID;

 O ACESSO É FEITO ATRAVÉS DE UMA CONTA GOV.BR;

 O APARELHO DEVE ESTAR CONECTADO À INTERNET, MAS POSSUI FUNÇÕES OFF LINE;

 É UM APLICATIVO EM CONSTANTE DESENVOLVIMENTO; 
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COMO FUNCIONARÁ NO ESTADO DO RJ
 SÓ PODERÁ SER UTILIZADO POR PRODUTORES RURAIS PESSOAS FÍSICA;

 A INSCRIÇÃO ESTADUAL DO PRODUTOR RURAL TEM QUE ESTAR REGULAR (OU SEJA, HABILITADA);

 OPERAÇÕES DE SAÍDA E INTERNAS;

 O CREDENCIAMENTO É AUTOMÁTICO;

 PODEM SER CADASTRADOS, PELO PRODUTOR RURAL, OPERADORES PESSOAS FÍSICAS. 
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- PRIMEIRO PASSO – FAZER O DOWNLOAD DO APLICATIVO, PODE SER 

BAIXADO EM SMARTPHONES, SENDO SISTEMA IOS OU ANDROID.

TUTORIAL NOTA FISCAL FÁCIL  -NFF

SISTEMA 
ANDROID SISTEMA IOS 

(APPLE) 
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TUTORIAL NOTA FISCAL FÁCIL  - NFF

Tela inicial do aplicativo Nota 

Fiscal Fácil

O Nota Fiscal Fácil (NFF) é um aplicativo para celular, que 

possibilita ao produtor primário – PPR (Produtor Rural 

Pessoa Física) a emissão de forma simplificada da nota fiscal 

eletrônica. 

Botão para efetuar login

(Para iniciar)
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TUTORIAL NOTA FISCAL FÁCIL  -NFF

Os Produtores Primários pessoas físicas (Produtor Rural Pessoa 

Física com Inscrição Estadual) poderão utilizar o NFF, acessando-o a 

partir do login com sua conta Gov.br, podendo a conta ser nível 

bronze, prata ou ouro.

Digite o CPF para criar ou acessar sua conta 

Gov.br
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TUTORIAL NOTA FISCAL FÁCIL  -NFF

Digite sua 

senha criada 

no cadastro 

Gov.br

Após digitar a 

senha correta, 

clicar em 

Entrar 

Tela de primeiro acesso

Selecionar a opção Produtor
Primário (Produtor Rural 

Pessoa Física).  
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Clicar em 
“Próximo”

Digite o número do
seu telefone para

receber uma
mensagem com o

código de
confirmação

(Podem ser 
validados outros 

celulares, além do  
produtor rural, 

como é o caso dos 
operadores ) 
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Inserir o código
de 6 dígitos

recebido por SMS 
(mensagem de 

texto).

Logo após inserir o 
código, clique em 

“Validar” 

Tela de
"Dispositivo
Validado”. Se 
estiver tudo

correto com o
código recebido

por SMS, 
aparecerá esse 

símbolo.
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TUTORIAL NOTA FISCAL FÁCIL  -NFF

Depois do seu dispositivo ser validado, será necessário a 
"criação de um PIN“, uma senha que será solicitada no 

momento da emissão de cada nota fiscal.

Confirmar o código PIN e, logo após, clicar em "CONCLUIR"
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TUTORIAL NOTA FISCAL FÁCIL  -NFF

Tela de Criação de Novo Perfil 
(Produtor Rural) 

Identificação

Inserir um nome para a propriedade,
e clicar em “Próximo”

* (Esse nome é apenas para
identificação dentro do aplicativo. 

Quando o produtor tem várias 
propriedades, poderá distingui-las)
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TUTORIAL NOTA FISCAL FÁCIL  -NFF

Clique em 
“+”, para 

ver as 
opções 

Relatório com o resumo das operações efetuadas

– INFORMAÇÕES SOBRE OPÇÕES DO 
APP

Consultar os operadores cadastrados ou 
cadastrar novos operadores. O produtor poderá 
cadastrar outras pessoas para emitir a Nota por 
ele. Os operadores, após o cadastramento, irão 
baixar o app para seu celular e acessar 
utilizando sua própria conta Gov.br.
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Adicionar transportadores

Adicionar novos produtos

Cadastro de locais de retirada da mercadoria do produtor rural 

Cadastro clientes (adquirente da produção rural, podendo ser PF ou PJ) 

Iniciar a emissão de uma nova Nota Fiscal
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TUTORIAL NOTA FISCAL FÁCIL  -NFF

INFORMAÇÕES OPÇÕES – OPERADORES  

Consultar os operadores cadastrados ou 
cadastrar novos operadores. O produtor poderá 
cadastrar outras pessoas para emitir a Nota por 
ele. Os operadores, após o cadastramento, irão 
baixar o app para seu celular e acessar 
utilizando sua própria conta Gov.br.
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TUTORIAL NOTA FISCAL FÁCIL  -NFF

Cadastrar novos 
operadores 

Selecione a 
propriedade Selecione a propriedade 

e clique em “definir”
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TUTORIAL NOTA FISCAL FÁCIL  -NFF

Clique no “+”, 
para adicionar o 

operador 

Clique em 
salvar 

Cadastrar novos operadores 
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TUTORIAL NOTA FISCAL FÁCIL  -NFF

INFORMAÇÕES OPÇÕES – 

TRANSPORTADORES 

Adicionar Transportadores 
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TUTORIAL NOTA FISCAL FÁCIL  -NFF
Adicionar transportadores 

Clique em 
“+”, para ver 

as opções 

Selecione a 
propriedade e 

tipo de 
transportadora Selecione se 

será pessoa 
física ou 
jurídica 
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TUTORIAL NOTA FISCAL FÁCIL  -NFF

Basta informar 
o CNPJ, que 

todos os dados 
são 

preenchidos 

Clique em 
“adicionar”

Adicionar transportadores 
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INFORMAÇÕES OPÇÕES – 

LOCAIS DE RETIRADA 

Cadastro de locais de retirada da mercadoria do 
produtor rural 
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Adicionar locais de retirada  

Clique em 
“Adicionar 

local de 
Retirada”
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INFORMAÇÕES OPÇÕES – 

CADASTRAR CLIENTES/ADQUIRENTES 

Cadastrar novos clientes 
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TUTORIAL NOTA FISCAL FÁCIL  -NFF

Cadastramento 
de um cliente 

novo 

Selecione a 
propriedade(s) que 
deseja cadastrar o 

cliente. Poderá 
selecionar a opção 
TODAS para que o 

cliente fique 
disponível para 

todas as 
propriedades.

Cadastro clientes (adquirente da produção rural, PF ou PJ) 
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Clicar no “+” para 
adicionar um novo 

cliente
• (Não é necessário 

adicionar todos de uma 
vez, pois os clientes 

poderão ser 
adicionados, inclusive, 

no momento do 
preenchimento da 

nota)

Após selecionar a 
propriedade, 
iniciaremos a 

identificação do 
cliente

TUTORIAL NOTA FISCAL FÁCIL  -NFF
Cadastro clientes( Adquirente da produção rural Pessoa física e jurídica) 
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Informar se 
o cliente é 

pessoa física 
ou jurídica

Digite o CNPJ da empresa. 
Caso os dados da empresa 
não apareçam clique em 

“Buscar Endereço”. 
Se o CNPJ estiver correto, 

os dados serão importados.

Cadastro clientes( Adquirente da produção rural Pessoa física e jurídica) 
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Verificar se os dados 
que aparecem estão 
corretos e clicar em 

“VERIFICAR A 
SITUAÇÃO”

Neste momento o 
App irá verificar se o 
cliente é contribuinte 
ou consumidor final

Clicar em 
“Verificar 

situação”, para 
saber se ela é 

contribuinte de 
ICMS

Se for contribuinte 
de ICMS, aparecerá 

“Destinatário 
contribuinte”

Clicar em 
“Adicionar”

Cadastro clientes( Adquirente da produção rural Pessoa física e jurídica) 
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TUTORIAL NOTA FISCAL FÁCIL  -NFF

Clicar em 
“Verificar 
situação”.

Definir se a empresa é 
“Isenta de inscrição 
Estadual (MEI)” ou 

“Não contribuinte do 
ICMS”

Caso o cliente 
não possua 

Inscrição 
Estadual, deixe 

o campo em 
branco

Cadastro clientes( Adquirente da produção rural Pessoa física e jurídica) 
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INFORMAÇÕES OPÇÕES – 

CADASTRAR PRODUTOS 

Adicionar novos produtos 
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Adicionar novos produtos

No “+” você cadastra o
produto que será vendido

(O produto deverá ser adicionado ANTES do 
preenchimento da nota para que o sistema 

possa informar o tipo de operação).

Clique em selecionar 
produto

Digite o nome do produto, 
ou selecione o que 

estão descritos. 
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Adicionar novos produtos

Selecione aqui o
produto

O código seguirá a numeração, 
a medida que forem sendo 

inseridos os produtos 

Preencha detalhadamente a descrição do 
produto( Exemplo: Abóbora Vermelha) 

Selecione a unidade de medida 

Caso o produto seja 
fracionado, por exemplo, 
pacote de 200g, utilizar 

como alternativa 
“Unidade” e não “Quilo”

Informe o Preço estimado. Ele poderá ser
alterado no momento da emissão da nota

fiscal

GTIN só precisa ser informado caso o produto 
possuir este Código( Produto com 

rastreabilidade) 

Clicar em 
“Definir”
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Adicionar novos produtos

No “+” para 
adicionar mais 

produtos 
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Nova nota – Emitir a nota fiscal eletrônica 

Emitir nova nota fiscal eletrônica 

INFORMAÇÕES OPÇÕES – 

NOVA NOTA FISCAL – EMISSÃO

EXEMPLO 01 – VENDA DE BOVINOS 
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Nova nota – Emitir a nota fiscal eletrônica 

Selecione a 
propriedade 

Selecione o cliente já 
cadastrado em 

“Buscar Destinatário”. 
Lembrando que 

poderá ser cadastrado 
novo cliente. Clique no cliente 

empresa ou pessoa 
física 



Serviço Nacional de Aprendizagem Rural - Administração Regional do Rio de Janeiro | www.senar-rio.com.br | (21) 3380-9500 37

TUTORIAL NOTA FISCAL FÁCIL  -NFF
Nova nota – Emitir a nota fiscal eletrônica 

Clique em 
próximo

Defina o tipo 
de operação 

Operação de 
“entrada”, para compra 

de mercadoria, feita 
pelo produtor rural 

Operação de 
“saída”, para 

vender o produto, 
do produtor rural 
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Nova nota – Emitir a nota fiscal eletrônica 

Selecionar o 
tipo de 

operação. 

Neste tutorial, cadastramos 
três produtos como 

exemplo: Abóbora, Gado 
Bovino de 13 a 24 meses e 
Café Arábica. Os tipos de 

operação disponíveis 
estarão relacionados aos 

produtos já 
cadastrados, como estão 

vendo na imagem. A 
escolha correta do tipo de 

operação é importantíssima 
para a tributação
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Nova nota – Emitir a nota fiscal eletrônica 

Definida a 
operação, clicar em 

“Próximo”

Agora, buscar o 
produto a ser 

comercializado

Como a operação 
escolhida foi venda de 

gado, aparecerá o 
produto relacionado a 

essa operação
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Nova nota – Emitir a nota fiscal eletrônica 

Definir a 
quantidade do 

produto e clique 
em “adicionar”.

Clique em 
“próximo”

Conferir o 
valor atribuído. 

Lembrando 
que este pode 

ser alterado
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Selecionar o 
tipo de 

transporte 

Definir quem 
pagará o custo 

do frete 
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Definir o valor do 
frete, o custo de 

seguro
( Se houver) e 

informar a placa 
do veículo que 

irá fazer o 
transporte 

Clicar em 
“próximo” 
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Clicar em 
“próximo” 

Deve ser marcada essa opção, sempre 
que o produtor rural emitir sua nota 
fiscal. A alíquota de 1,5%, referente a 
incidência de INSS (funrural) sobre a 
valor bruto da nota fiscal, será 
recolhido, pelo próprio produtor, 
quando comercializa com outra 
pessoa física( Através do Sistema 
eSocial). Caso comercialize com uma 
empresa,  esta ficará responsável em 
reter do produtor 1,5%, sobre o valor 
bruto da nota emitida, e esse valor 
será recolhido para a Receita Federal, 
através do sistema “Efd-Reinf”, pela 
empresa adquirente.

Caso o pagamento 
seja feito de forma 

parcelada, o 
produtor deverá 

informar a data do 
vencimento da 

primeira parcela e 
do número de 

parcelas
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Clicar em 
“Enviar nota” 

Digite o código 
Pin cadastrado 

e clique em  
“OK” 
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Nova nota – Emitir a nota fiscal eletrônica 

Emitir nova nota fiscal eletrônica 

INFORMAÇÕES OPÇÕES – 

NOVA NOTA FISCAL – EMISSÃO

EXEMPLO 02 – VENDA DE HORTIFRUTI  
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Nova nota – Emitir a nota fiscal eletrônica 

Selecione a 
propriedade 

Clique no cliente 
empresa ou pessoa 

física 

Selecione o cliente 
já cadastrado 

(“Buscar 
Destinatário”). 

Lembrando que 
poderá ser 

cadastrado novo 
cliente
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Nova nota – Emitir a nota fiscal eletrônica 

Defina o tipo 
de operação 

Selecionar  “Saída” 
para a venda de 

produtos do 
produtor rural

Selecionar qual o 
tipo de operação. 

Ponto muito 
importante a ser 

observado. 
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Nova nota – Emitir a nota fiscal eletrônica 
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Nova nota – Emitir a nota fiscal eletrônica 

Agora, buscar o 
produto a ser 

comercializado

Clicar no 
produto
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Nova nota – Emitir a nota fiscal eletrônica 

Definir a 
quantidade Definir a 

quantidade

Definir a 
quantidade

Definir a 
quantidade
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Nova nota – Emitir a nota fiscal eletrônica 

Definir a 
quantidade

Definir a 
quantidade
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Nova nota – Emitir a nota fiscal eletrônica 

Selecionar o 
tipo de 

transporte 

Definir quem 
pagará o custo 

do frete 
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Nova nota – Emitir a nota fiscal eletrônica 

Definir o valor do 
frete, o custo de 

seguro
( Se houver) e 

informar a placa 
do veículo que 

irá fazer o 
transporte 

Clicar em 
“próximo” 
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Nova nota – Emitir a nota fiscal eletrônica 

Deve ser marcada essa opção, sempre 
que o produtor rural emitir sua nota 
fiscal. A alíquota de 1,5%, referente a 
incidência de INSS (Funrural) sobre a 
valor bruto da nota fiscal, será recolhido, 
pelo próprio produtor, quando 
comercializa com outra pessoa física( 
Através do Sistema eSocial). Caso 
comercialize com uma empresa,  esta 
ficará responsável em reter do produtor 
1,5%, sobre o valor bruto da nota 
emitida, e esse valor será recolhido para a 
Receita Federal, através do sistema “Efd-
Reinf”, pela empresa adquirente.
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TUTORIAL NOTA FISCAL FÁCIL  -NFF
Nova nota – Emitir a nota fiscal eletrônica 
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TUTORIAL NOTA FISCAL FÁCIL  -NFF
Nova nota – Emitir a nota fiscal eletrônica 

Digite o código Pin 
cadastrado e clique 

em  “OK” 

Essa imagem é 
um modelo e 

demonstra que a 
nota foi enviada e 

autorizada com 
sucesso
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TUTORIAL NOTA FISCAL FÁCIL  -NFF

Relatório com o resumo das
operações efetuadas
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TUTORIAL NOTA FISCAL FÁCIL  -NFF

Visualização do 
Documento, onde é 

possível gerar a DANFE

Nova nota – Emitir a nota fiscal eletrônica 
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TUTORIAL NOTA FISCAL FÁCIL  -NFF

Visualização do QR 
Code na nota fiscal que 

é gerado

Nova nota – Emitir a nota fiscal eletrônica 
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TUTORIAL NOTA FISCAL FÁCIL  -NFF

O link de acesso a nota, 
pode ser enviada por e-

mail ou whatsapp

Nova nota – Emitir a nota fiscal eletrônica 
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TUTORIAL NOTA FISCAL FÁCIL  -NFF

O arquivo da nota fiscal, 
pode ser enviado por e-

mail ou whatsapp

Nova nota – Emitir a nota fiscal eletrônica 
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TUTORIAL NOTA FISCAL FÁCIL  -NFF

Botão para iniciar o 
preenchimento de uma 

nova nota fiscal, copiando 
os dados do documento já 

criado.

Nova nota – Emitir a nota fiscal eletrônica 
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TUTORIAL NOTA FISCAL FÁCIL  -NFF

Possibilidade de fazer uma 
carta de correção. Permite 

corrigir alguns erros que não 
alterem o valor da nota e o 
destinatário, por exemplo

Nova nota – Emitir a nota fiscal eletrônica 
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TUTORIAL NOTA FISCAL FÁCIL  -NFF
Nova nota – Emitir a nota fiscal eletrônica 

Informar 
itens que 

serão 
devolvidos 

Informar 
quais os itens 

que serão 
devolvidos, a 
quantidade 
ou se tudo 

será 
devolvido 
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TUTORIAL NOTA FISCAL FÁCIL  -NFF
Nova nota – Emitir a nota fiscal eletrônica 

Clicar em 
“Próximo” 

Clicar em 
“Enviar 
nota” 
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TUTORIAL NOTA FISCAL FÁCIL  -NFF
Nova nota – Emitir a nota fiscal eletrônica 

Informar o motivo 
do Cancelamento da 

nota fiscal 
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TUTORIAL NOTA FISCAL FÁCIL  -NFF

Nova nota – Emitir a nota fiscal eletrônica 

Informar o Pin e clicar EM 
“OK”

Lembrando que o produtor rural 
possui o prazo de 168 horas ( 7 dias) 

para cancelamento da nota
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TUTORIAL NOTA FISCAL FÁCIL  -NFF
Tipos de notas fiscais 

Nota fiscal 
preenchida de 
forma off line, 

mas não enviada. 
Está aguardando 
a conexão com a 

internet para 
envio

Nota fiscal 
cancelada pelo 
produtor rural 

Nota fiscal 
transmitida e 

emitida 

Nota fiscal 
aguardando para 
ser transmitida 



Serviço Nacional de Aprendizagem Rural - Administração Regional do Rio de Janeiro | www.senar-rio.com.br | (21) 3380-9500 69

TUTORIAL NOTA FISCAL FÁCIL  -NFF

Nota fiscal 
transmitida por 

um operador 
cadastrado pelo 
produtor rural 

Tipos de notas fiscais 
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TUTORIAL NOTA FISCAL FÁCIL  -NFF

Clique na 
imagem, para 
cessar “Meu 

perfil”

– INFORMAÇÕES SOBRE OPÇÕES DO APP – MEU PERFIL

Todos os 
lançamentos 
podem ser 
editados
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TUTORIAL NOTA FISCAL FÁCIL  -NFF
– INFORMAÇÕES SOBRE OPÇÕES DO APP – MEU PERFIL
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TUTORIAL NOTA FISCAL FÁCIL  -NFF
– INFORMAÇÕES SOBRE OPÇÕES DO APP – MEU PERFIL
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TUTORIAL NOTA FISCAL FÁCIL  -NFF
– INFORMAÇÕES SOBRE OPÇÕES DO APP – MEU PERFIL
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TUTORIAL NOTA FISCAL FÁCIL  -NFF
– INFORMAÇÕES SOBRE OPÇÕES DO APP – MEU PERFIL



Serviço Nacional de Aprendizagem Rural - Administração Regional do Rio de Janeiro | www.senar-rio.com.br | (21) 3380-9500 75

TUTORIAL NOTA FISCAL FÁCIL  -NFF

Considerações finais 

Funcionalidades Off Line – Sem internet 

 NÃO PODEM SER FEITOS NOVOS CADASTROS, ESTANDO SEM INTERNET;

 NÃO PODERÃO SER EMITIDAS NOVAS NOTAS SE: TIVER MAIS DE 30 NF-E DE SAÍDA NÃO TRANSMITIDAS, NF-E A 
MAIS DE 7 DIAS SEM SER TRANSMITIDA E VALOR TOTAL DE NF-E ACIMA DE R$ 300.000,00, EXCETUANDO A 
SAÍDA DE ANIMAIS REPRODUTORES.

 NÃO OCORRE SINCRONISMO ENTRE OS APARELHOS



Marcos Ravizzini marcos.ravizzini@senar-rio.com.br
(21) 3380-9500 | (22) 99967-8843

www.senar-rio.com.br
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