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ANEXO II

ATIVIDADES DE PRESTACAO DE SERVICO

TUTORIA

1. Fazer o Planejamento das aulas, elaborando documento de Plano de aula e
relatério descritivo ao final da execucao das atividades da Unidade Curricular para
a qual foi credenciado.

2. Formular avaliacdes tedricas e praticas sobre a Unidade Curricular para a qual foi
credenciado, respeitadas as orientacdes proferidas pela Coordenacao Pedagdgica e
de Tutoria do SENAR-AR/RJ.

3. Organizar, aplicar e corrigir as avaliacdes presenciais e ou a distancia, conforme o
cronograma estabelecido para a execu¢do da Unidade Curricular.

4. Desenvolver a aplicacdo do conteudo programatico, com a devida qualidade para
os alunos, a fim de facilitar o processo de aprendizagem.

5. Mediar, interagir e acompanhar o desenvolvimento das ferramentas educacionais
on-line e presencial na realizacdao dos cursos EAD ou hibrido.

6. Demais atividades definidas pela coordenacao Regional e Pedagdgica do SENAR-
AR/RJ.

INSTRUTORIA

1. A solicitacdio para contratacdo de servicos da empresa credenciada em
instrutoria, obedecera as seguintes regras, em relacdo a cada profissional
indicado:

a. Area/subarea de conhecimento do profissional indicado e natureza da
prestacao de servicos.

b. Proximidade com o endereco do local da prestacdo de servico.

c. Disponibilidade de carga horaria do profissional indicado, que nao
podera exceder 8 horas diarias por aula presencial.

2. O numero de horas/més das acdes de cada um dos profissionais indicados limita-
se a 120 (cento e vinte) horas.

3. Havendo mais de um profissional indicado, que cumpra todos os critérios, a
ordem de classificacdo nas respectivas filas de distribuicdo dos servicos sera
feita por sistema informatizado, de forma randomica pelo sistema.

4. Conduzir o processo de ensino-aprendizagem utilizando a metodologia de
ensino e de avaliacdo preconizada pelo SENAR, presencial ou em formato EAD.

5. Seguir as normas e recomendacoes de conduta do instrutor contidas no manual
interno do SENAR.

6. Cumprir a jornada de trabalho planejada (ndo excedendo a oito horas diarias de
aulas), respeitando os intervalos necessarios.

7. Demais atividades definidas pela coordenacdo Regional e Pedagdgica do
SENAR-AR/RJ.
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Atuar no planejamento curricular e estratégico de projetos e processos
educacionais.

Interagir e participar do aprimoramento dos processos educacionais.

Monitorar e gerenciar os sistemas educacionais online.

Acompanhar e supervisionar os processos educacionais e agentes.

Gerenciar as atividades educacionais.

Capacitar profissionalmente os agentes educacionais.

Demais atividades definidas pela coordenacdo Regional e Pedagdgica do
SENAR-AR/RJ.
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PRODUTOR DE CONTEUDO

1. Planejar a metodologia, a organizacao dos contetidos e a selecdo das estratégias
de ensino-aprendizagem que serdo aplicadas durante a implementagdo do curso;

2. Produzir material didatico que contemple as propostas a serem desenvolvidos no

Projeto do Curso;

Elaborar os Objetos de Aprendizagem (OAs) que serdo utilizados no

desenvolvimento do curso;

Elaborar atividades avaliativas com gabarito comentado.

Interagir e participar do aprimoramento dos processos educacionais EAD;

Demais atividades definidas pela coordenacdo Regional e Pedagdgica do

SENAR-AR/RJ.
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